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RESOLUCION DEL DIRECTOR DEL MUSEO NACIONAL DEL PRADO POR LA
QUE SE APRUEBA LA INSTRUCCION POR LA QUE SE ESTABLECE EL
PROCEDIMIENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE LA
BIBLIOTECA Y DEL ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL DEL PRADO PARA
USUARIOS EXTERNOS.

El Museo Nacional del Prado (MNP) cuenta con una extraordinaria coleccion attistica, accesible a
mas de dos millones y medio de visitantes anuales, y con un fondo bibliografico y documental
igualmente accesible a investigadores y lectores interesados en la historia del arte.

Entre los fines del Museo, recogidos en el articulo 3 de la Ley 46/2003, de 25 de noviembre,
reguladora del MNP, se encuentran los de:
- Garantizar la proteccién y conservacion, asi como promover el enriquecimiento y mejora
de los bienes del Patrimonio Histérico Espafiol adscritos al mismo.
- Fomentar y garantizar el acceso a las colecciones del publico y facilitar su estudio a los
investigadores.
- Impulsar el conocimiento y la difusién de las obras y de la identidad del patrimonio
histérico adscrito al Museo, favoreciendo el desarrollo de programas de educacion y
actividades de divulgacion cultural.

Considerando ademas el compromiso del Museo con la Sociedad para la mejora continua de la
prestacion de sus setvicios, se plantea la necesidad de establecer unas instrucciones que propicien la
utilizacién de los servicios de la Biblioteca y del Archivo y la consulta de sus fondos, a la vez que
aseguren la seguridad de las personas, del patrimonio bibliografico y documental, del edificio y de
sus instalaciones.

La Biblioteca del MNP se encuentra situada en el Cason del Buen Retiro, actual sede del Centro de
Estudios del Museo del Prado. La sala de lectura se ubica desde 2009 bajo la espléndida béveda
pintada por Luca Giordano. Especializada en artes plasticas europeas entre la Edad Media y el siglo
XIX, una de sus prioridades ha sido siempre la formacién y consolidacién de un fondo bibliografico
sobre historia del arte en relacién con la coleccion del propio Museo. En la actualidad, es una de las
bibliotecas de arte mas importantes de nuestro pafs y un referente obligado para cualquier
investigador de arte. La biblioteca cuenta con una coleccién de unos 100.000 libros, entre
monografias y obras de referencia, casi 1.500 titulos de revistas, 260 titulos de catdlogos de subastas,
materiales audiovisuales, recursos electronicos especializados, carteles y folletos.

Ademas, la Biblioteca del Museo del Prado conserva un destacado patrimonio bibliografico, de
impresos y manuscritos antetriores a 1910, de notable importancia por su cantidad (7.000 volimenes),
por su caracter especializado (tratados de pintura y arquitectura, libros de fiestas, cartillas de dibujo
y libros de iconograffa, emblemas, anatomia y fisiognomia) y por la rareza de algunos de sus
ejemplares. En la Sala de lectura Luca Giordano, la Biblioteca oftrece el libre acceso a una coleccién
de referencia de mas de 4.000 ejemplares y a un fondo de 1.900 ejemplares de monografias, catalogos
de exposiciones y catdlogos razonados de artistas.
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El Archivo custodia siete fondos documentales. El mas importante es el del propio Museo
Nacional del Prado, que conserva los documentos producidos y recibidos por la institucién en el
¢jercicio de sus actividades desde su inauguracion en 1819 como Real Museo de Pinturas, hasta hoy
en dfa. A este fondo hay que sumar los archivos del Museo Nacional de Pinturas, mas conocido
como Museo de la Trinidad, y del Museo de Arte Moderno, ya que ambas instituciones se
fundieron con el Museo del Prado en 1872y 1971 respectivamente. También se custodia el archivo
de la Sociedad Espafiola de Amigos del Arte, fundada en 1909, y una setie de archivos personales
con documentacion ingresada mediante donaciones o adquisiciones, entre los que destaca la
documentacion de la familia Madrazo y la perteneciente a Valentin Carderera. En fecha reciente se
ha creado un fondo de archivo sonoro, donde se custodia el matetial audiovisual relativo a las
noticias del Museo del Prado en la prensa desde 1980 hasta 2005. A todo ello hay que afiadir el
fondo denominado Prado Efimero, formado con los materiales en papel de vida util limitada como
entradas, invitaciones o sellos.

El servicio de Documentacion se ocupa de recoger y organizar toda la informacion historica,
cientifica y técnica relacionada con las colecciones de arte del Museo del Prado y de volcarla en una
base de datos. Aunque la mayor parte de los datos sobre las obras de arte ya estan incluidos en la
base de datos, es posible consultar los expedientes documentales, conocidos coloquialmente como
“sobres”, con informacién grafica y textual sobre las colecciones artisticas.

Los fondos de la Biblioteca, del Archivo y de Documentacién se consultan en la Sala de lectura Luca
Giordano, que cuenta con 36 puestos de lectura con conexiones para ordenadores portitiles y con
conexién WIFL

La Biblioteca y el Archivo del Museo del Prado son centros de investigacién especializados en
historia del arte y en las colecciones del Museo, por lo que tendran prioridad de uso los
investigadores en estas materias.

1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

1.1. El objeto de esta instruccién es regular las condiciones de acceso a los fondos y la prestacion
de servicios de la Biblioteca y del Archivo del MNP a los usuatios externos.

1.2. Esta instruccién de servicio sera de aplicacion para todos los usuarios externos que accedan
a la Sala Luca Giordano con la finalidad de consultar los fondos y utilizar los servicios de la
Biblioteca y del Archivo.
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2. SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA Y DEL ARCHIVO

2.1.  Informacion bibliografica y archivistica.

J El personal de la Biblioteca y del Archivo orienta y acompafia a los usuarios en el uso de los
recursos ofrecidos y le facilita informacion general y especializada.

) Informacién general sobre el acceso, consulta y servicios de la Biblioteca, del Archivo y de
Documentacién del MNP, facilitada por el personal auxiliar de sala.

J Informacién especializada sobre los fondos bibliograficos, archivisticos y documentales,
sobre el manejo de instrumentos de descripcion, sobre la consulta del catdlogo de la
Biblioteca, de las bases de datos del Archivo y de Documentacion y sobre los recursos
electrénicos especializados en Arte, facilitada por el personal técnico de la Biblioteca, del
Archivo y de Documentacion.

2.2.  Consulta de catalogos, bases de datos y recursos electronicos.
La consulta del catalogo de la Biblioteca se puede hacer desde los terminales instalados en la
sala  de lectura Luca  Giordano o a  través del Portal  Web:
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/consultar-catalogo

) La consulta del sistema de gestién del archivo (base de datos con més de 46.000 registros,
18.000 de ellos digitalizados) se hace desde los terminales de la Sala Luca Giordano; la
consulta de la documentacién digitalizada también se puede hacer a través del Archivo
Digital: https://archivo.museodelprado.es/prado/index

) La consulta de la base de datos de documentacién, Sistema de Acceso a la Coleccién (SAC),
se hace a través de los terminales de la sala de lectura. Mas de 19.000 obras también se pueden
consultar en https://www.museodelprado.es/coleccion/obras-de-arte

) La consulta de recursos electronicos y bases de datos bibliograficas de texto completo
especializadas en arte se hace a través de los terminales de la sala de lectura.

2.3.  Consulta de fondos
Para la consulta de fondos en la sala de lectura se debera cumplimentar una ficha de peticiéon
y entregatla en el mostrador de informacion. Se servird un maximo de cinco libros o
publicaciones periddicas, cinco unidades de instalacién de archivo o diez expedientes
documentales a la vez.

) La consulta del fondo bibliografico antiguo (antetior a 1910), de fondos especiales y de
fondos del archivo se hara en unos puestos especialmente designados al efecto y sélo se
permitira el uso de lapiz. Si los materiales solicitados se hallan digitalizados se priorizara su
consulta en este formato.

) La sala de lectura tiene una biblioteca de referencia de libre acceso (unos 6.000 volimenes).

) La peticion anticipada de fondos (un maximo de cinco volimenes, unidades de instalacion
archivistica o expedientes de documentacién) se puede tramitar a través de un correo
electronico  ditigido a  prestamo.biblioteca.archivo@museodelprado.es. La peticion
anticipada de fondos bibliograficos debera ir acompafiada del modelo de solicitud
cumplimentado que esta disponible en
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https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/modelos-solicitudes. La  peticion
anticipada de fondos archivisticos incluira el titulo, el aflo y la signatura.

° Los fondos de las bibliotecas auxiliares, de Gabinete de Dibujos y Estampas y de Taller de
Restauracién, se consultaran en la sala de lectura previa peticion anticipada con 24 horas de
antelacion.

) Existe un servicio de reserva en sala para el fondo bibliografico moderno y el fondo
archivistico, con un plazo maximo de una semana.

o Una vez consultados, los fondos se depositaran en los catros o mesas habilitados al efecto y
sera el personal de la sala quien los colocara en los estantes o los devolvera a los depositos.

2.4.  Servicio de préstamo interbibliotecario para otras bibliotecas
Con fines de investigacion, la Biblioteca del MNP proporciona a cualquier biblioteca
préstamos temporales de ejemplatres originales, modernos y de depdsitos, y/o copias de
articulos de publicaciones periddicas o capitulos de libros. Se enviara el cumplimentado el
modelo de solicitud disponible en la pagina web.
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/modelos-solicitudes al cotreo
biblioteca@museodelprado.es

2.5.  Servicio de reproduccion de fondos

. Los fondos consultados en la Sala Luca Giordano pueden reproducirse dentro de los limites
de la legislacién relativa a la propiedad intelectual. No se podrin fotocopiar el fondo
bibliografico antiguo, los materiales especiales y el fondo de archivo. Se podran hacer
fotografias directas con camara sin flash.

J Se facilitan reproducciones de fondos a particulares e instituciones, con fines exclusivamente
de investigacion y respetando la normativa relativa a propiedad intelectual. Se enviard
cumplimentado el modelo de solicitud disponible en la  pagina web
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/modelos-solicitudes al correo

biblioteca@museodelprado.es. El coste del servicio se abonard mediante transferencia

bancaria o bonos IFLA, aplicando los precios publicos por prestacién de servicios y
actividades (anexo 1V) aprobados por el MNP.
df/aprende/biblioteca/BOE-A-2017-15509-

onsohdado pdf

2.6.  Servicio de canje de publicaciones con bibliotecas de museos, instituciones culturales,
universidades y centros de investigacién relacionados con la Historia del Arte, buscando
recibir a cambio documentos que puedan adecuarse a la especificidad de los fondos de la
Biblioteca.

2.7.  Servicio sugerencias de adquisicién de obras que se tramitan a través del botén Mi
biblioteca del catalogo en linea (OPAC) desde la sala de lectura o de un correo enviado a
biblioteca@museodelprado.es

Cadigo seguro de Verificacion : GEN-2ffa-29¢3-d896-8594-fc3a-4d9e-e8f6-350e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consult...

4de6

CSV : GEN-2ffa-29c3-d896-8594-fc3a-4d9e-e8f6-350e
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
FIRMANTE(1) : MIGUEL FALOMIR FAUS | FECHA : 15/01/2023 12:45 | Sin accion especifica | Sello de Tiempo: 15/01/2023 12:45

o


https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/modelos-solicitudes
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/modelos-solicitudes
mailto:biblioteca@museodelprado.es
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/informacion-general/reproduccion-de-fondos
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/modelos-solicitudes
mailto:biblioteca@museodelprado.es
https://content.cdnprado.net/doclinks/pdf/aprende/biblioteca/BOE-A-2017-15509-consolidado.pdf
https://content.cdnprado.net/doclinks/pdf/aprende/biblioteca/BOE-A-2017-15509-consolidado.pdf
https://content.cdnprado.net/doclinks/pdf/aprende/biblioteca/BOE-A-2017-15509-consolidado.pdf
https://content.cdnprado.net/doclinks/pdf/aprende/biblioteca/BOE-A-2017-15509-consolidado.pdf
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/informacion-general/canje-de-publicaciones
mailto:biblioteca@museodelprado.es

MUSEO NACIONAL
é @?3;5 GOBIERNO MINISTERIO DEL PRADO

DE ESPANA DE CULTURA
Y DEPORTE

2.8.  Actividades de difusion

Visitas guiadas dirigidas a la comunidad educativa universitaria, preferentemente vinculada
al mundo del arte y la museologfa, que tienen como objeto dar a conocer los diferentes
recursos de la Biblioteca y del Archivo. Se enviara cumplimentado el modelo de solicitud en
https://www.museodelprado.es/aprende/biblioteca/modelos-solicitudes a los  cotreos
biblioteca@museodelprado.es o archivo@museodelprado.es.

) Otras actividades de extensién bibliotecaria y archivistica: participaciéon en encuentros
especializados, celebracién de eventos y conmemoraciones.

) Préstamo de fondos de obras de la Biblioteca y del Archivo para exposiciones temporales,
en base a la Resolucion del Director del MNP por la que se aprueba el procedimiento de préstamo de obras
de arte a exposiciones temporales organizadas por terceros, de 25 de enero de 2017,

3. CONDICIONES DE ACCESO
3.1. Ubicaciéon
Museo Nacional del Prado. Centro de Estudios
Casén del Buen Retiro
C/ Alfonso XII, 28
28014 Madrid

3.2. Contacto
Teléfono Biblioteca: 91 330 2821
Teléfono Archivo: 913302800, ext. 4019
Cotreo electrénico Biblioteca biblioteca@museodelprado.es
Cotreo electrénico Archivo: archivo@museodelprado.es
Documentacién: docume@museodelprado.es

3.3. Horarios de servicio publico
. Horario habitual:
16 de enero-31 de mayo (excepto Semana Santa), 1 de octubre-15 de diciembre
Lunes y miércoles, de 8:30 2 17:00 h
(Servicio de libros y otros materiales hasta las 16:30h)
Martes y jueves, de 8:30 a 14:30 h
(Servicio de libros y otros materiales hasta las 14:00 h)
Viernes, de 8:30 a 14:00 h
(Servicio de libros y otros materiales hasta las 13:30 h)
J Horario reducido:
1 de junio-30 de septiembre, 16 de diciembre-15 de enero, Semana Santa
Lunes a viernes de 8,30 a 14:00 h
(Servicio de libros y otros materiales hasta las 13.30 h)

La Direccién del Museo podra, con caricter excepcional, modificar estos horarios de apertura
en aquellas situaciones en las que se considere necesario.
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4. NORMAS GENERALES DE ACCESO Y USO

41. Los usuarios tendrin que identificarse con su DNI, pasaporte o documento oficial
equivalente en el mostrador de seguridad en la puerta de acceso por la calle Alfonso XII,
donde se les entregara una pegatina identificativa que habran de devolver a la salida.

4.2.  Parauna mejor conservacion de los fondos bibliograficos y documentales sélo esta permitida
la entrada a la sala de lectura con hojas de papel en blanco, material de escritura y ordenador
portatil, tableta o teléfono movil. El resto de objetos personales, libros propios, abrigos,
paraguas y otros objetos, se depositaran en la consigna situada a la entrada.

4.3.  Una vez que accedan a la sala de lectura Luca Giordano, han de dirigirse al mostrador de
informacion donde, si fuera necesario, se les dara de alta en el médulo de lectores del sistema
de gestion de la Biblioteca.

4.4.  No se permite sacar los fondos bibliograficos y documentales fuera de la Sala de lectura Luca

Giordano.
4.5.  No se permite la entrada con comida ni bebida a la sala de lectura.
4.6.  Los ordenadores portitiles y los teléfonos méviles deberan estar desprovistos de sonido.
4.7.  Los usuatios deberan comportarse con civismo, sin molestar a los empleados o a otros

usuarios o perturbar el funcionamiento del servicio publico. Asimismo, deberan atenerse a
unas normas elementales de aseo, higiene o decoro. El MNP se reserva el derecho de invitar
a abandonar las instalaciones a todas las personas que no cumplan estas normas basicas de
convivencia y de impedirles el acceso a las instalaciones en lo sucesivo.

El Director del Museo Nacional del Prado

Miguel Falomir Faus
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